Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

Op¢ina Ilidza

JU ,,Treca osnovna $kola“ Ilidza

Na osnovu ¢lana 108. a u vezi sa ¢lanom 20. stav (4) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj: 27/24), na prijedlog Nastavni¢kog
vijeca utvrden na sjednici odrzanoj 08.04.2026.godine, a nakon provedene rasprave na Vijecu
roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor na 3. redovnoj sjednici odrzanoj dana 15.05.2026.godine,
donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU SA ETICKIM KODEKSOM JU , TRECA OSNOVNA SKOLA“ ILIDZA

| - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikm o kuénom redu JU Tre¢a osnovna Skola “Ilidza (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila iobaveze ponaSanja u $koli,
- unutrasnjem i vanjskom prostoru, ulazak, boravak i kretanje u prostorijama $kole,
- pravila medusobnih odnosa uéenika,
- pravila medusobnih odnosa radnika Skole,
- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika Skole,
- pravila sigurnosti i1 zaStite od socijalno-neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,
- zabrana svih oblika reklamiranja i prodaje proizvoda koji nisu u skladu sa etikom, nacelima i
ciljevima odgojno obrazovnog rada,
- nacin postupanja prema imovini §kole,
- postupak sa nadenim stvarima, kodeks odijevanja uc¢enika i radnika.

Clan 2.
(Rodna neutralnost)

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, bez obzira jesu li koriSteni u muskom ili zenskom rodu,
podrazumijevaju ukljuéivanje oba roda na jednak nacin.

Clan 3.
(Primjena Pravilnika)

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve ucenike, roditelje u¢enika, na sva lica zaposlena u skoli,
kao i lica koja po bilo kom osnovu dolaze u $kolu.

(2) Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plogi i zvaniénoj web stranici Skole.

(3) Sazetak Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata u Skolu.



1. PRAVILA | OBAVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTRASNJEM | VANJSKOM PROSTORU
DOLAZAK, ULAZAK, KRETANJE U SKOLI

Clan 4.
(Prostor Skole)

(1) Prostor Skole obuhvata: dvoriste, sportsko igraliste, fiskulturnu salu, u¢ionice i kabinete, biblioteku,
arhivu, kancelarije uprave i stru¢ne sluzbe, kotlovnicu, radionicu, ostave, toalete, hodnike, portirnicu,
multimedijalnsa salu, trpezariju, kuhinju i kancelarije.

(2) Skola ima glavni ulaz i sporedne ulaze.

(3) Glavni ulaz se zaklju¢ava sa unutrasnje strane, a sporedni ulazi su stalno zaklju¢ani, odnosni
otklju¢ani prema potrebi.

(4) Sve prostorije u Skoli su zakljuane kada se ne koriste.

(5) Mokri ¢vorovi za ucenike 1 prolazi na hodnicima su stalno otkljucani.

(6) Prostorije u Skoli su obiljeZene arapskim brojevima i simbolima.

Clan 5.
(Ulazak i kretanje u $kolskom objektu)

(1)Ucenici ulaze u Skolsku zgradu poslije zvona za ulazak ucenika.

(2)Ulazak u skolu se obavlja u redu po razredima i to:u€enici nizih razreda u skolu ih uvode njihove
odijeljenske starijesine, a u njihovom odsutsvu, zamjenjuju ih dezurni nastavnici.

(3) Ugenici, radnici i drugi posjetioci u Skolu ulaze na glavni ulaz.

(4) Tzuzetno, ucenici mogu ulaziti i na sporedni ulaz iz pravca $kolskog igralista.

(5) Pri ulasku i izlasku koriste se svi sluzbeni pozdravi.

Clan 6.
(Dolazak i odlazak u¢enika)

(1) Ugenici su duzni doci pred $kolu deset (10) minuta prije pocetka nastave.

(2) U slucaju nepovoljnih vremenskih prilika (niske temperature, padavine, prekomjerna zagadenost zraka
i sl.),dezurni nastavnik, dnevni ¢uvar zaduZen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehnicku podrsku ili radnik
sa servisno-tehnicku i sigurnosnu podrsku u obavezi su uvesti djecu u predulaz i glavni hol gdje ¢e boraviti
do pocetka nastave.

(3) Ako ucenik zakasni na Skolski ¢as 10 minuta, neée se zadrzavati u dvoristu $kole, hodnicima,toaletima
ili drugim $kolskim prostorijama, ve¢ ¢e odmah uéi u ucionicu i nastavniku pruZiti obrazlozenje o razlogu
zakasnjenja. Po odobrenju nastavnika, odlazi na svoje mjesto.

(4) Ako ucenik zakasni duze od 10 minuta, ne¢e mu se dozvoliti ulazak u Skolu do pocetka narednog casa.
Izuzetno, moze mu se odobriti da poCetak narednog Casa saceka u holu ispred prostorije dnevnog cuvara ili
u biblioteci.

(5) Nije dozvoljen boravak ucenika u skolskom zatvorenom prostoru izvan vremena predvidenog za skolske
obaveze (redovnu nastavu i vannastavne aktivnosti).

(6) Izuzetno, zadrzavanje u Skoli je moguée ako uéenici ¢ekaju roditelje/staratelje za zajednicki odlazak iz
Skole.

(7) Nastavnici koji realiziraju zadnje ¢asove duzni su ispratiti u¢enike do izlaza iz Skole, prate¢i njihovo
ponasanje.



Clan 7. 5
(Dolazak i odlazak radnika Skole)

(1) Ako nastavnik zakasni na ¢as duze od 5 minuta, dezurna radnica je o tome duzna obavijestiti direktora
Skole.

(2) Ucenici su duzni da do dolaska nastavnika u kabinet mirno borave u kabinetu, pripremajuci se za cas.
(3) Brigu i evidenciju o disciplini vode dezurni redari i predsjednik odjeljenjske zajednice.

(4) Radnici Skole dolaze u Skolu u skladu sa definisanim radnim vremenom, odnosno Rasporedom &asova.
(5) Radnici Skole mogu boraviti u $kolskom prostoru samo tokom radnog vremena, odnosno po odobrenju
direktora izvan tog radnog vremena, ali ne poslije 20:00 sati.

(6) Radnici $kole tokom boravka u Skoli i $kolskom dvoristu duzni su nositi akreditaciju radnika.

(7) Tzuzetno, akreditaciju nije duZzan nositi radnik $kole kada noSenje akreditacije smeta pri obavljaju
poslova i radnih zadataka.

(8) Akreditacija radnika je plasti¢na kartica u funkciji propusnice, minimalnih dimenzija 9,5 x 6,5 cm, na
kojoj je istaknuto ime i prazime radnika, naziv radnog mjesta, naziv i logo skole.

Clan 8. )
(Ulazak roditelja/staratelja i drugih lica u Skolu)

(1) U vrijeme odrzavanja roditeljskih sastanaka, sedmi¢nih informacija ili drugih organizovanih okupljanja
u prostorijama $kole, direktor $kole izdaje naredbu da se ne vrsi pojedina¢na kontrola posjetilaca.

(2) Za vrijeme trajanja okolnosti iz stava (1) ovog ¢lana, dezurni nastavnik, dezurna radnica i domar $kole,
budno prate i kontroliSu kretanja lica koja se nalaze u Skolskom objektu.

(3) Roditelji/staratelji ulaze u Skolu po unaprijed utvredenim terminima informacija i konsultacija sa
nastavnicima, odnosno po pozivu i dogovorenom terminu.

(4) Ukoliko roditelji/staratelji/druga lica dolaze u Skolu izvan utvrdenih termina i bez poziva, duzni su se
prijaviti dnevnom ¢uvaru i upoznati ga kod koga zele biti primljeni.

(5) Dnevni ¢uvar zaduzen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehni¢ku podrsku ili radnik sa servisno
tehni¢ku 1 sigurnosnu podrsku ¢e obavijestiti onoga koga roditelji/staratelji/druga lica traze i provjeriti da
li mogu biti primljeni. Za to vrijeme roditelji/staratelji/ druga lica ¢e sacekati u holu $kole.

(6) Druga lica koja dolaze u Skolu duZna su predoditi li¢ni dokument dnevnom ¢uvaru i zatrazti da budu
najavljeni kod radnika Skole kod kojeg dolaze. Nakon §to dobiju odobrenje za posjetu traZenom radniku
Skole, dnevni Guvar zaduZen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehni¢ku podrsku ili radnik sa servisno-
tehnicku 1 sigurnosnu podrsku ¢e ih uputiti u odgovarajuéu prostoriju.

(7) Svi ulasci i izlasci posjetilaca moraju biti evidentirani pri ¢emu se evidentira ime i prezime, namjera
posjete, vrijeme ulaska i vrijeme izlaska.

(8) Roditelji/staratelji i druga lica ne mogu uéi u Skolu ukoliko su neprimjereno odjeveni. Pod
neprimjerenim odijevanjem smatra se tijesna, prozirna i pocijepana odjeca, kratka suknja, kratke hlace
(Sorc), trenerka (izuzev za pretile osobe), helanke bez duge tunike/majice, gornji dio odjece bez rukava,
majica bez leda, japanke i papuce.

(9) Dnevni Cuvar zaduzen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehni¢ku podrsku ili radnik sa servisno-
tehni¢ku I sigurnosnu podriku mogu zabraniti ulazak u Skolu u slu¢aju kada posjeta nije ranije dogovorena
ili nema odobrenje direktora.

(10) U vrijeme odrzavanja veéih skupova u Skoli, skolskih priredbi i drugih sve¢anosti, roditeljskih
sastanaka, takmiGenja i sl, direktor moze odobriti da se ne vrsi pojedinaéna kontrola ulaska i izlaska u Skoli.
(11) Uniformisana sluzbena lica (policijski sluzbenici, sluzbenici hitne medicinske pomo¢i, vatrogasci i sl)
mogu bez legitimisanja u¢i u Skolu u cilju obavljanja sluzbene radnje.

Clan 9.



(Zadrzavanje tre¢ih lica u Skoli i §kolskom dvoristu)

(1) Dezurna radnica je duzna zaustaviti svakog posjetioca pri ulasku u Skolu i saznati koga Zeli posjetiti.
(2) Dezurna radnica je, nakon $to sazna kod koga posjetilac zeli oti¢i, duzna provjeriti da li traZzena osoba
moze primiti posjetu.

(3) Od posjetioca ¢e dezurna radnica zatraziti licnu-o0sobnu kartu ili neki drugi identifikacijski dokument,
te evidentirati: prezime i ime posjetioca, broj njegovog identifikacijskog dokumenta, kao i ime lica,
odnosno radno mjesto lica kod koga posjetilac ide u posjetu.

Skolskom dvoristu o ¢emu se stara dnevni Cuvar zaduZen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehnicku
podrsku ili radnik sa servisno-tehnic¢ku i sigurnosnu podrsku, koji su u sluéaju potrebe duzni zatraziti i
pomo¢ policije.

(5) Zadrzavanje i prisustvo uéenika iz druge $kole u Skoli i $kolskom dvoristu dozvoljeno je samo u pratnji
nastavnika ili trenera koji iznajmljuju Skolski prostor.

(6) Televizijski i radio snimatelji, aktivisti humanitarnih i drugih organizacija, kulturni i sportski radnici ne
mog biti u Skoli i $kolskom dvoristu i obavljati aktivnosti bez odobrenja direktora $kole

(7) Nakon zavrSene posjete, posjetiocu se vrac¢a njegov identifikacijski dokument.

Clan. 10
(Pravila ponasanja u Skoli)

(1) Za vrijeme boravka u Skoli zabranjeno je:

a) kasniti na nastavu i uéi u uc¢ionicu/kabinet poslije nastavnika

b) napustiti ¢as ili izaéi iz u¢ionice/kabineta bez odobrenja nastavnika

¢) upotrebljavati mobitele i sliéne uredaje za vrijeme trajanja nastave UCenicima hije dozvoljena upotreba
mobilnih telefona, elektronskih uredaja ili pametnih satova tokom boravka u $koli i $kolskom dvoriStu
tokom izvodenja nastavnog procesa. Svi ucenici su obavezni da po dolasku u $kolu mobilne telefone
iskljuce, te ih predaju predsjedniku ili zamjeniku odjeljenja. U slu¢aju njihovog odsustva, mobilni telefoni
se predaju uceniku kojeg odredi voditelj odjeljenja. Predsjednik, zamjenik ili odredeni uéenik duzni su
prikupljene mobilne telefone odloziti na za to predvideno mjesto prije pocetka nastavnog ¢asa. Mobilni
telefoni ostaju odlozeni do zavrSetka nastave, nakon cega predsjednik ili zamjenik odjeljenja preuzimaju
uredaje 1 vracaju ih ucenicima. Svako nepostivanje ove odredbe predstavlja povredu skolskih pravila i
podlijeze odgojno-disciplinskim mjerama u skladu sa vaze¢im propisima $kole.

(izuzev mobitela za ucenike koji prate nivo Secera u krvi), osim ako se koriste u svrhu realizacije nastavne
jedinice i po odobrenju nastavnika

d) zloupotrebljavati sredstva komunikacije i postavljati neprimjeren sadrzaj na edukativnim platformama i
drugim javnim platformama

e) koristiti nedozvoljene oblike pomo¢i i samopomo¢i prilikom provjere znanja

f) jesti ili piti za vrijeme Casa, izuzev u slucaju zdravstvene potrebe

g) neprimjereno se odnositi prema uéenicima, radnicima Skole i drugim posjetiocima Skole

h) upotrebljavati duhanske proizvode, ostale proizvode za pusenje i proizvode koji izazivaju nikotinsku
ovisnost, alkohol i sve vrste psihoaktivnih supstanci, te energetske napitke - posjedovati oruzje ili hladno
orude

1) izazivati, podstrekivati ili u¢estvovati u tucnjavi
j) unositi sredstva, opremu ili uredaje koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju,

k) pisati, $arati ili urezivati po zidovima i inventaru Skole (unutra i vani)

1) namjerno unistavati s$kolsku imovinu ili imovinu ucenika i radnika $kole ili otudivati istu - bacati sve
vrste otpadaka izvan kanti za otpatke

m) nositi odjecu s uvredljivim ili vulgarnim natpisima ili slikama

n) donositi skupocjene predmete i vece koliCine novca, jer $kola ne snosi odgovornost za njihov nestanak.
0) unositi printani promotivni ili reklamni materijal bez odobrenja direktora

p) izazivati nacionalnu, etnicku, spolnu diskriminaciju, rasnu ili vjersku netrpeljivost - dovoditi treca lica u
prostor Skole bez odobrenja direktora
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q) uvoditi zivotinje u Skolsku zgradu ili dvoriste.

(2) U skolsko dvoriste nikome nije dozvoljen ulazak vozilom, osim u izuzetnim slu¢ajevima po odobrenju
direktora (vozilo je svako sredstvo za prevoz osim invalidskih kolica. Tu spadaju: koturaljke, daske sa
tockovima, bicikla, ¢etverotockasi, elektri¢ni romobil i sl).

(3) Ucenicima i radnicima Skole zabranjeno je unoSenje svih stvari i predmeta koji nisu vezani za
odgojnocbrazovni rad, odnosno za obavljanje poslova i zadataka.

(4) Za sve stvari i predmete koji se sluzbeno unose i iznose iz $kole, a vlasnistvo su skole mora postojati
odobrenje direktora.

(5) Svi uenici i radnici $kole, kao i ostala lica koja koriste prostor Skole, duzni su brinuti se o $kolskoj
imovini, opremi i tehnickim uredajima i drzati ih urednim i ispravnim.

Clan 11.
(Boravak ucenika u skoli)

(1) Nakon ulaska u $kolu, uéenici se kre¢u desnom stranom hodnika i stepenista.

(2) Po ulasku u ucionicu, uéenici sjedaju na svoja mjesta i pripremaju se za pocetak Casa.

(3) Ulazak i izlazak nastavnika i drugih odraslih lica u u¢ionicu, ucenici pozdravljaju ustajanjem i
odgovorom na pozdrav koji im posjetilac uputi.

(4) U slucaju kada se nalaze u §kolskoj radionici, kada piSu pismene zadace, kada rade laboratorijske vjezbe
ili eksperimente, ucenici ne ustaju ve¢ samo odgovaraju na upuceni pozdrav.

(5) U€enik je duzan da se pona8a na na¢in kojim se u punoj mjeri postuje linost svih radnika Skole i drugih
ucenika.

(6) Ugenik je duzan postovati i sve druge starije osobe s kojima se sretne u Skoli, pozdraviti ih persirati ih
ukoliko s njima ostvari komunikaciju.

(7) Ugenici u Skolu ulaze pod nadzorom deZurnog nastavnika i dnevnog &uvara, a izlaze po nadzorom
nastavnika ¢iji je ¢as prethodio izlasku. Nastavnik je duZan ispratiti u¢enike do izlaza i pratiti njihovo
ponasanje.

(8) Ugenici mogu boraviti u Skoli za vrijeme realiziranja redovne nastave, vannastavnih aktivnosti i ostalih
oblika odgojno-obrazovnog rada.

(9) Ugenici mogu boraviti u zajedni¢kom prostoru Skole (hol u prizemlju) dok &ekaju poéetak nastave,
samo uz odobrenje direktora skole.

(10) Ucenici ulaze u svoju ucionicu/kabinet samo ako je predmetni nastavnik unutra. U suprotnom ¢ekaju
predmetnog nastavnika ispred ucionice/kabineta, stojeci u redu i ne praveci buku.

Clan 12.
(Radni prostor ucenika)

(1) Na znak za pocetak nastave (Skolsko zvono) ucenici trebaju biti na svojim mjestima u ucionicama ili
kabinetima ili sportskoj sali i pripremiti pribor za rad.

(2) Mjesto u klupi/radno mjesto u kabinetima za prekticnu nastavu odreduje razrednik ili predmetni
nastavnik.

(3) Ucenik moze svoje mjesto promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.

(4) Nakon zavrsetka nastave/Casa ucenici su duzni ostaviti ¢iste i uredne prostorije u kojima su boravili.

Clan 13.
(Upotreba skolskog prostora i opreme)

(1) U€enici su duzni racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena na raspolaganje.

(2) Skolski pribor i opremu za nastavu uéenici mogu prenositi u druge uéionice/kabinete ili prostorije $kole
samo uz saglasnost predmetnog nastavnika.

(3) Kompjutersku opemu ucenici koriste samo uz nadzor predmetnog nastavnika i na na¢in kako to odredi
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predmetni nastavnik
(4) Po zavrSetku ¢asa, ucenici su duzni nastavna pomagala i Skolski pribor vratiti na mjesto.

Clan 14.
(Duznosti redara)

(1) DuzZnosti dva redara po abecednom redu za vrijeme trajanja velikog odmora su da: obri$u tablu, pokupe
otpatke koje su ucenici za vrijeme njihovog boravka razbacali po u¢ionici, uredaju klupe, registruju i prijave
odsutne, provjetre kabinet i sl.

a) Prema potrebi pomo¢i nastavniku u pripremi nastavnih sredstava i pomagala, na pocetku i na kraju Casa.
b) informisati direktora ili Stru¢nu sluzbu o odsustvu predmetnog nastavnika sa ¢asa,

(2) Upute o redarskim zaduZenjima ucenicima daju razrednici.

(3) Ukoliko redar na vr$i svoju duznost u skladu s ovim Pravilnikom razrednik mu moze produziti dezurstvo
i na sljede¢u sedmicu.

Clan 15.
(Ponasanje ucenika tokom nastave)

(1) Za vrijeme trajanja nastave ili vannastavnih aktivnosti ucenici su duzni ponasati se na sljedeci nacin:
a) u ucionici treba biti mir 1 primjerena radna atmosfera,

b) nije dozvoljeno bez dopustenja predmetnog nastavnika razgovarati, Saptati, dovikivati se, Suskati, smijati
se, okretati se, ustajati, Setati po razredu i sl

a) nije dozvoljena upotreba mobilnih telefona ili drugih digitalnih uredaja

b) nije dozvoljeno prepisivati ili traziti pomo¢ drugih u¢enika prilikom provjere znanja

c¢) kada ucenik Zeli nesto pitati ili reci, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a ucenik kojeg je
predmetni nastavnik prozvao, duzan je postupiti prema zahtjevu predmetnog nastavnika

d) fizioloske potrebe obaviti za vrijeme odmora, bez bespotrebnog zadrzavanja u toaletu, izuzev u
opravdanim slu¢ajevima — zdravstvenim razlozima.

(2) Cas koji je u toku nije dozvoljeno prekidati bez opravdanog razloga ni od strane uéenika niti od strane
radnika ulascima u ucionicu/kabinet.

(3) Ulazak i izlazak nastavnika i drugih odraslih lica u u¢ionicu, ucenici pozdravljaju kratkim ustajanjem i
ponovnim sjedanjem, bez pozdrava rijec¢ima i obracanja pridoslici. Razgovor sa prido§licom vodi nastavnik
bez uplitanja ucenika. Za vrijeme boravka pridoslice u ucionici, ucenici su duzni da budu posebno mirni.
Izuzetno, kada su u $kolskoj radionici ili izvode eksperimente ili kada rade pismene zadatke ucenici ulazak
nastavnika i drugih lica ne pozdravljaju ustajanjem.

Clan 16.
(Ponasanje ucenika tokom odmora)

(1) Ucenici imaju pravo na odmore izmedu nastavnih ¢asova.

(2) Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

(3) Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
izlaziti u Skolsko dovoriste i ne smiju ga napustati.

(4) Ako vremenske prilike nisu pogodne za boravak na otvorenom, ucenici ostaju u ili ispred kabinetima u
kojima imaju sljede¢i Cas, te su nastavnici duzni brinuti o ponasanju ucenika.

Clan 17.
(Ponasanje ucenika u sportskoj sali)

(1) U toku nastave tjelesnog i zdravstvenog odgoja u sportskoj sali ucenici se duzni:
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a) nositi sportsku odjecu i obucu prema uputi predmetnog nastavnika

b) prije pocetka Casa u tisini se presvuci u svlacionicima (svlac¢ionice su odvojene posebno za djevojcice i
posebno za djecake). UCenici u svlacionicama ostavljaju svoju odjecu, obucu i ruksake, a vrijedne
predmete (poput mobitela, sata, naocala i eventualno nakita) ostavaljaju prema uputi nastavnika.

(2) U salu se moZe uéi samo u &istim patikama. Zabranjeno je ulaziti u obuéi u kojoj se doslo u Skolu.

(3) Nakon odlaska iz svlaionica iste moraju ostati uredne i Ciste.

(4) UcCenici ne smiju koristiti sportske rekvizite i sprave za vjezbanje bez odobrenja i prisustva predmetnog
nastavnika

Clan 18.
(Ponasanje ucenika u skolskoj biblioteci)

(1) U biblioteci vlada mir i tiSina.

(2) Ako ucenik krsi pravila ponasanja u biblioteci, bibliotekar je duzan udaljiti ga iz biblioteke.

(3) Bibliotecku gradu imaju pravo koristiti u¢enici i radnici skole.

(4) Bibliotecku gradu korisnicima na koriStenje daje bibliotekar u redovnom radnom vremenu Skolske
biblioteke.

(5) Izvan radnog vremena biblioteke nije dopusteno ulaziti u biblioteku niti koristiti bibliote¢ku gradu bez
prisustva bibliotekara ili posebnog odobrenja direktora Skole.

(6) Za koristenje izvan prostorija biblioteke u¢enici mogu posuditi istovremeno dvije knjige na rok od 14
dana, te u propisanom roku vratiti posudenu bibliotecku gradu.

(7) U€enici zaduzuju udzbenike na pocetku skolske godine i duzni su ih vratiti neostecene na kraju skolske
godine, osim ako nije drugacije odredeno.

(8) Na kraju Skolske godine u¢enici su duzni vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu.

(9) Prije ispisa iz Skole, u¢enici su duzni vratiti svu posudenu bibliote¢ku gradu.

(10) Ucenici su duzni ¢uvati posudenu biblioteCku gradu od svakog ostecenja i unistavanja. Nije dozvoljeno
pisati, crtati, Sarati po knjigama ili ih oStecivati.

(11) Ucenik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu bibliote¢ku gradu odgovoran je za Stetu, a za oSteceni ili
izgubljeni primjerak duzan je nabaviti zamjenski.

Clan 19.
(Upotreba mobitela i drugih uredaja)

(1) Za vrijeme trajanja Skolskog Casa zabranjeno je svako koriStenje mobitela i drugih sli¢nih uredaja.
Zabrana se odnosi na pisanje poruka, obavljanje telefonskih razgovora, slusanja muzike, igranje igrica,
snimanja ili fotografisanje nastavnog procesa, osim izuzetaka navedenih u ¢lanu 10. stav (1) tacka c) ovog
Pravilnika.

(2) Upotreba mobitela dozvoljena je u¢enicima koji prate nivo Secera u krvi.

(1) Za vrijeme trajanja nastave mobitel se mora odloZiti u razrednu kutiju postavljenu za tu namjenu,
odnosno ne smije biti na vidnom mijestu.

(2) Predmetni nastavnik ima pravo uceniku oduzeti mobitel ili drugi uredaj ¢ijim koriStenjem ometa
nastavni process i predati ga razredniku.

(3) U slucaju odsustva razrednika isti predaje Stru¢noj sluzbi.

(4) Razrednik ili Stru¢na sluzba u odsustvu razrednika duzni su pozvati roditelja/staratelja ucenika i
obavijestiti ga o prekrsaju koji je u¢enik ucinio.

(5) Mobitel ili drugi uredaj koji je opravdano oduzet u¢eniku iskljucivo roditelj/staratelj moze preuzeti od
razrednika, odnosno Struéne sluzbe uz obavezu dolaska u Skolu.

Clan 20.
(Duznosti radnika Skole)



(1) Radnici §kole duzni su na vrijeme do¢i na posao, uredni i primjereno odjeveni, te radno vrijeme koristiti
kontinuirano za obavljanje radnih zadataka.

(2) Nastavnik je duzan do¢i na posao najmanje 15 minuta prije pocetka nastave, a na znak Skolskog zvona
nastavnik je duZan biti u svojoj u¢ionici/kabinetu.

(3) Radnici skole duzni su uvazavati individualne karakteristike u¢enika, njihove potrebe, saslusati ucenika
koji im se obratio ako ima problem i reagovati zavisno od situacije.

(4) Radnici skole duzni su opremu i sredstva za rad koristiti s paznjom dobrog domacina i u skladu sa
namjenom, te za istu odgovaraju u slucaju ucinjene Stete.

(5) Po zavrsSetku rada radnici su duzni ugasiti svjetla i elektronicke uredaje, pregledati namjestaj, opremu i
sredstva za rad u svom prostoru rada, zatvoriti prozore, te 0 uo¢enoj Steti obavijestiti radnika za servisno-
tehnicku podrsku ili direktora.

(6) Svi radnici $kole duzni su prisustvovati skolskim priredbama i na istima odrzavati red i disciplinu.

(7) Radnicima $kole nije dozvoljeno da uéenicima daju medikamente, osim u izuzetnim slucajevima, uz
pisanu saglasnost roditelja/staratelja ucenika.

(8) U prostoru $kole zabranjen je fizi¢ki i verbalni medusobni obrac¢un radnika Skole ili sa tre¢im licima.
(9) Radnici $kole duzni su postupati po bezbjednosnim smjernicama Skole u sluaju pozara, prirodnih i
drugih nepogoda ili opasnosti.

Clan 21.
(Pravila ponasanja nastavnika)

(1) Za vrijeme ulaska u¢enika u $kolu, na poCetku nastave i poslije velikog odmora, deZurni nastavnici se
moraju nalaziti na ulazu u $kolu i u hodnicima.

(2) Nastavnik je duzan odrZavati red i disciplinu u razredu, kao i pri ulasku i izlasku uc¢enika iz
ucionice/kabineta.

(3) Obaveza nastavnika je da evidentira svaki Cas i odsutne ucenike u eDnevnik, kao i kas§njene ucenika.
(4) Nastavnik ne smije odobriti u¢eniku da bez opravdanog razloga za vrijeme ¢asa izade iz ucionice.

(5) Ako ucenik iz opravdanog razloga ne moZe nastaviti praéenje nastave, predmetni nastavnik duzan je
ucenika uputiti razredniku 1 Stru¢noj sluzbi $kole s ciljem odobrenja uc¢eniku odlazak kuéi, uz obaveznu
kontaktiranje roditelja i dobijanje njihove saglasnosti.

(6) Ako ucenik onemogucava realiziranje nastave ili pokazuje neprihvatljive oblike ponasanja, nastavnik
je duzan postupiti po pravilnicima o sekundarnoj prevenciji neprihvatljivih oblika ponasanja.

(7) Zabranjeno je fizicko kaznjavanje i kaznjavanje ucenika udaljavanjem sa nastave.

(8) Nastavnicima nije dopusteno:

a) za vrijeme nastave kazniti u€enika udaljavanjem sa Casa, a ako se u¢enika mora udaljiti sa ¢asa, ucenik
mora biti zbrinut,

b) uputiti u¢enika izvan $kolskog prostora bilo kojim povodom,

¢) za vrijeme Casa neopravdano napustati ucionicu i u¢enike ostavljati same,

d) koristiti neprimjerene rijeci u komunikaciji sa u¢enicima,

e) ostvarivati neprimjeren fizicki kontakt sa ucenicima,

f) favorizovati ili diskriminirati pojedine uéenike po bilo kojem osnovu,

) koristiti mobitel u toku ¢asa u svrhu telefoniranja ili pisanog komuniciranja, izuzev kada komunicira sa
direktorom ili stru¢nim saradnicima.

Clan 22.
(Dezurstvo radnika u $kolskom objektu)

(1) Dezurstvo na ulazu u Skolu obavljaju dezurne radnice, prema rasporedu dezurstva koji je utvrdio
direktor, odnosno sekretar skole.

(2) Dezurstvo obavljaju i dezurni nastavnici prema rasporedu dezurstava koja su utvrdena rasporedom
casova.

(3) U svakoj smjeni dezura po jedna radnica i obavlja sljedeca zaduZenja: kontroliSe ulaz za ucenike,
kontrolise sluzbeni ulaz, vodi knjigu u koju upisuje podatke o posjetiocima, daje im indentifikacione kartice
i najavljuje njihove posjete, prate ponasanje ucenika na hodnicima i reaguju u situaciji sukoba, nasilja
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medu ucenicima i sl. Zabranjen boravak tre¢ih lica u dvoriStu Skole i obrate se dnevnom cuvaru ukoliko se
lice oglusi na opomenu,
(4) Na pocetku dezurstva, dezurna radnica preuzima knjigu dezurstva i nastavlja evidentirati podatke o
posjetiocima prema propisanom obrascu.
(5) Knjigu dezurstva su deZzurne radnice obavezne brizljivo ¢uvati.
(6) Svim posjetiocima i radnicima Skole zabranjeno je bilo kakvo unoSenje i iznoSenje predmeta bez
odobrenja direktora.
(7) Svi radnici 8kole trebaju obratiti paznju na predmete koje posjetilac nosi sa sobom.
(8) Posiljke koje se dostavljaju pojedincima zaposlenim u $koli, a za koje se ne moZe sa sigurnoséu utvrditi
njihov donosioc ili posiljalac, podlijezu posebnoj stru¢no-tehni¢koj kontroli koju organizuje direktor, a ne
odnosi se na posiljke koje se dostavljaju putem poste.
(9) U Skoli se vodi evidencija o dezurstvu u koju svoja zapaZanja upisuju svi dezurni radnici.
(10) Raspored dezurstva nastavnika sastavni je dio Rasporeda ¢asova i objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
Clan 23.
(Duznosti domara)

(1) Izvan radnog vremena skole, kapije na $kolskom dvori$tu moraju biti zatvorene, o ¢emu brine domar
Skole.
(2) Domari dezurnim radnicama pomazu u kontroli unosenja ili iznoSenja stvari i predmeta u skolu i iz
Skole.
Clan 24.
(Duznosti spremacica)

(1) Spremacice su poslije zavrSenog CiS¢enja prostorija duzne zatvoriti prozore na svim prostorijama,
ugasiti svijetla, zakljucati vrata, prekontrolisati vodu u toaletima, te sve kljuCeve ostaviti u prostoriji za
tehni¢ko osoblje.

(2) O svakom nestanku kljuca od prostorija, obavjeStavaju se domar i direktor Skole

(3) Ako prilikom obilaska prostorija §kole spremacica nade neobezbijeden povjerljiv ili strogo povjerljiv
materijal, pecate ili Stambilje, kljuceve od kase ili sl., preduzima sve mjere da takav materijal obezbijedi
zakljuCavanjem ili prenoSenjem na odgovaraju¢e mjesto do pocetka radnog vremena.

(4) O okolnostima iz stava (2) ovog ¢lana spremacica je duzna obavijestiti direktora.

Clan 25.
(1zostanci radnika)

(1) Radnici su duzni o svojim izostancima sa posla ili kasnjenjima obavijestiti sekretara, pedagoga ili
direktora

Skole, telefonskim pozivom ili pisanom porukom.

(2) Radnici su duzni dostaviti obavijest o otvorenom bolovanju na sluzbenu e-mail adresu skole,
telefonskim

pozivom ili pisanom porukom.

(3) Opravdano odsustvo sa rada blize je uredeno Pravilnikom o radu Skole



Clan 26.
(Obaveze roditelja/staratelja)

(1) Obaveza roditelja/staratelja je upoznati se, prihvatiti i postovati Pravilnik o kuénom redu i drugim
aktima Skole.

(2) Roditelj/staratelj je duzan redovno dolaziti na roditeljske sastanke i informativne razgovore.

(3) U posljednje dvije sedmice oba polugodiSta ne organizuju se roditeljski sastanci i individualni
informativni razgovori.

(4) U komunikaciji sa nastavnicima i stru¢nim saradnicima, roditelji/staratelji duzni su komunicirati mirno,
ljubazno i s posStovanjem, ¢ak i ako postoji neslaganje, te aktivno slusati stavove nastavnika i stru¢nih
saradnika i biti spreman na saradnju.

(5) Roditelji/staratelji bi trebali biti otvoreni za konstruktivnu povratnu informaciju o napretku i ponasanju
djeteta u Skoli.

(6) Roditelji/staratelji ne smiju ometati nastavnike u vrijeme trajanja nastavnog ¢asa.

(7) Roditelji/staratelji koji ¢ekaju dijete ili nastavnika tokom trajanja nastavnog ¢asa, duzni su boraviti u
predulazu Skole, a nikako pred vratima uéionice.

(8) Zabranjen je odlazak do ucionice roditeljima/starateljima i tre¢im licima, te nepotrebno zadrzavanje i
hodanje u prostoru Skole.

(9) Roditelji/staratelji i treca lica mogu razgovarati sa direktorom i Stru¢nom sluzbom samo uz prethodnu
najavu.

(10) U prostoru Skole roditeljima/starateljima i tre¢im licima zabranjeno je pusenje, konzumiranje alkohola
1 narkotika, nedoli¢no ponasanje i psovanje.

(11) Roditelji/staratelji i drugi posjetioci Skole duzni su se javiti dnevnom &uvaru prilikom ulaska u Skolu
i navesti razlog posjete.

(12) Termini informativnih sastanaka razrednika i roditelja istaknuti sa na zvani¢noj web stranici Skole za
svako polugodiste.

Clan 27.
(Kasnjenje ucenika izostanci u¢enika, dopusSteno napustanje nastave)

(1) Kasnjenje na ¢asove nije dozvoljeno niti u¢enicima niti nastavnicima.

(2) Ukoliko ucenik zakasni na prvi ¢as do pet (5) minuta, ne zadrzava se na hodnicima ve¢ odmah ulazi na
Cas i poslije javljanja nastavniku i pruzanja obavjestenja o razlogu kasnjenja, po odobrenju nastavnika
prisustvuje nastavi.

(3) Ucenici koji su zakasnili viSe od pet minuta duzni su da pocetak narednog ¢asa sacekaju na dvoristu
skole.

(4) Ucenici ne smiju bez dopustenja kasniti na nastavu, napustiti nastavu ili izostajati sa ¢asova.

(5) Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga uéenik se treba
obratiti predmetnom nastavniku ili razredniku, a potom i Stru¢noj sluzbi, koji ¢e prije odlaska ucenika iz
Skole o tome obavijestiti u¢enikove roditelje/staratelje

Clan 28.
(Odobrenje za izostanak s nastave)
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U toku skolske godine ucenik moze izostati s nastave ukoliko je roditelj/staratelj unaprijed trazio i dobio
odobrenje i to:

a) u hitnim slu¢ajevima, usmeno od razrednika/nastavnika s njegovog Casa,

b) pismeno od razrednika za izostanak do tri radna dana,

c) pismeno od direktora za izostanak do pet radnih dana,

d) Nastavnickog vijeca za izostanak do 15 radnih dana.

Clan 29.
(Pravdanje izostanaka ucenika s nastave)

(1) Izostajanje sa nastave i kasnjenje na nastavu roditelji/staratelji uc¢enika duzni su opravdati
ispri¢nicomy/ljekarskim uvjerenjem koju je potpisao i ovjerio ljekar nadlezne zdravstvene ustanove, t;.
ljekar koji prati zdravstveno stanje ucenika.

(2) Ispricnicu/ljekarsko uvjerenje kojim se pravda izostanak ucenika, roditelj/staratelj duzan je dostaviti
razredniku u roku od 7 (sedam) dana.

(3) U toku skolske godine roditelj/staratelj moze li¢no opravdati izostanak svog djeteta bez
ispri¢nice/ljekarskog uvjerenja, u trajanju od najviSe dva dana u toku jednog polugodi$ta, odnosno Cetiri
dana u toku nastavne godine.

(4) Sve izostanke, osim bolesti u¢enika, roditelji/staratelji moraju najaviti unaprijed i pismeno zatraziti
odobrenje kako je to navedeno u ¢lanu 27. ovog Pravilnika.

(5) Obrazac zahtjeva za odobrenje odsustva sa nastave iz ¢lana 27. ovog Pravilnika, kao i obrazac za
pravdanje izostanaka ucenika iz stava

(3) ovog ¢lana, roditelji/staratelji mogu preuzeti kod razrednika. 9

(6) U slucaju odsustva ucenika zbog bolesti, roditelj/staratelj je u obavezi isti dan obavijestiti razrednika o
razlogu odsustva s nastave.

(7) Neopravdanim izostankom se smatra izostanak s nastave za koji roditelj razredniku nije dostavio
ispri¢nicu/ljekarsko uvjerenje, nije licno opravdao izostanak ili nije dobio odobrenje iz ¢lana 27. ovog
Pravilnika za izostanak ucenika s nastave.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA

Clan 30.
(Medusobni odnosi u¢enika)

(1) Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje u¢enik je duZan odnositi se prema drugim uéenicima s
uvazavanjem i poStivanjem razlicitosti.

(2) U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati li¢ni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugima i prihvatiti
pruzenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.

(3) Ucenici ne smiju ometati druge uc¢enike u ucenju i pracenju nastave.

(4) U medusobnoj komunikaciji sa ostalim u¢enicima u razredu i u Skoli uéenici su duzni pridrzavati se
normi lijepog ponasanja i lijepog govora.

(5) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom, fizickim obracunom, uvredama, psovkama i
drugim neprimjerenim nac¢inima.

(6) Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pristojan nacin obratiti
predmetnom nastavniku, razredniku ili Stru¢noj sluzbi.

Clan 31.
(Odnos nastavnika prema ucenicima)
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(1) Nastavnici su duzni postivati licnost i dostojanstvo ucenika i uvazavati njihovu vjersku i nacionalnu
pripadnost i pravo na jezik.

(2) Nastavnik se treba truditi da u nastavnom procesu ostvari dijalog sa u¢enicima i da ih podstice na aktivno
sudjelovanje u nastavi, te sticanju znanja.

(3) Nastavnik svoj autoritet ne smije graditi na izazivanju straha kod uéenika, te je duzan izbjegavati
konfliktne situacije prilikom komuniciranja s ucenicima.

(4) Nastavnik je duzan §tititi privatnost u¢enika, a iznoSenje i prenosenje odredenih ¢injenica duzan je vrsiti
u skladu s procedurom propisanom u Skoli.

(5) Pri dolasku u Skolu uéenik je duZan ljubazno pozdraviti sve radnike Skole s kojima se sretne.

(6) U obraéanju svim radnicima Skole u¢enik je duzan koristiti pristojan rje¢nik i odnositi se prema njima
s uvazavanjem i poStovanjem.

(7) Ustajanjem treba pozdraviti lice koje ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog ¢asa.

(8) Odnos izmedu radnika Skole i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja.

(9) Radnici §kole duzni su uéenicima ljubazno odgovoriti na pozdrav, pruziti pomo¢ kada im je potrebna,
uvazavati li¢nost uc¢enika i njihovu razli¢itost.

Clan 32.
(Medusobni odnosi radnika)

(1) Odnos izmedu radnika Skole mora se temeljiti na kolegijalnosti, medusobnom uvazavanju, postivanju
znanja, struénosti, te na profesionalnoj i ljudskoj solidarnosti.

(2) Radnik je duzan voditi racuna da ni na koji nac¢in ne povrijedi stru¢ni ugled, rad i licnost drugog
radnika, te da ne ugrozi njegovo dostojanstvo i djelovanje.

(3) Ako radnik smatra da je drugi radnik odgovoran zbog nekorektnog ponasanja, neispunjavanja obaveza,
nemorala, korupcije ili nekog drugog neprimjerenog ponasanja, duzan je na to upozoriti odgovornu osobu.
(4) U medusobnim kontaktima radnici trebaju njegovati kulturu dijaloga, a u odnosu sa kolegama biti
ljubazni, korektni, kulturni i tolerantni.

(5) Radnici $kole ne smiju zloupotrebljavati svoj autoritet i ne smiju dopustiti da li¢ni interesi i odnosi
utjeCu na eti¢no i profesionalno obavljanje radnih obaveza.

(6) Radnici Skole duzni su pridrzavati se zakonskih i podzakonskih propisa i internih akta Skole, te
izvrSavati naloge direktora.

Clan 33.

(Odnos nastavnika i ostalih radnika prema roditeljima u¢enika Skole)

(1) U kontaktu s roditeljima nastavnici i ostali radnici Skole se trebaju ponasati ljubazno, kulturno i
strpljivo.

(2) Nastavnik ne smije vrsiti diskriminaciju prema polozZaju u drustvu, izgledu, imovinskom stanju i
obrazovanju roditelja ucenika, niti vrsiti bilo koji drugi oblik diskriminacije.

(3) U saradnyji s roditeljima ucenika nastavnik treba biti profesionalan, ne stvaraju¢i prijateljske ili bilo koje
druge veze koje bi za posljedicu imale ponasanja suprotna odredbama ovog Etickog kodeksa.

(4) Nastavnik je obavezan prijaviti upozorenje roditelja ucenika na odredena neprimjerena ponasanja
udenika ili grupe ucenika, ili odredene dogadaje u Skoli, koji na bilo koji naéin ugrozavaju sigurnost ili
integritet drugih ucenika, te poduzeti odgovarajuce mjere.
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IV.  PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO-NEPRIHVATLIIVIH OBLIKA
PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clan 34.
(Siguran boravak i rad u Skoli)

(1) Skole je duzna obezbijediti siguran boravak i rad u Skoli svim u¢enicima i radnicima.

(2) U slu¢aju narusenih sigurnosnih uslova u Skoli (pozar, prirodne i druge nepogode, eksplozija, napad i
sl.)direktor Skole duzan je djelovati na nain kao je to propisano Planom evakuacije i postupanja u kriznim
dogadajima.

(3) U slucaju naruSenog zdravstvenog stanja ucenika predmetni nastavnik i Struc¢na sluzba duzni su
obavijestiti roditelje/staratelje i pozvati hitnu pomo¢ po potrebi.

Clan 35.
(Videonadzorni sistem)

(1) Skola posjeduje videonazdorni sistem u unutragnjem i vanjskom prostoru.

(2) Svrha uspostavljanja videonadzornog sistema u Skoli jeste neophodna optimizacija sigurnosti u¢enika,
radnika, roditelja i posjetilaca Skole, u toku nastavnog procesa u prostoru Skole i Skolskom dvoristu, kao i
sigurnost objekata i imovine §kole u periodu kada se ne izvodi nastavni proces (noéni sati, vikendi, neradni
dani I blagdani, periodi kolektivnog godi$njeg odmora i sl).

(3) Monitoring u realnom vremenu nad videonadzorom ima dnevni ¢uvar zaduzen za sigurnost ili radnik sa
servisno-tehnicku podrsku ili radnik sa servisno-tehnicku i sigurnosnu podrsku i direktor $kole.

(4) U skladu sa Zakonom o zastiti licnih podataka Bosne i Hercegovine obezbjeduje se zastita i obrada
licnih podataka prikupljenih putem videonadzora.

(5) Direktor, kao ni bilo koja druga osoba, ne smije koristiti podatke o osobama prikupljene videonadzornim
sistemom zastite izvan njihove zakonske namjene, a raspolaganje snimkama dopusteno je samo direktoru
skole.

(6) Pravna i fizicka lica koja traze pristup arhivi videozapisa u svrhu utvrdivanja ¢injenica i dogadanja
oko dvorista skole koje je u vidokrugu nadzornog sistema, mogu pristupiti posredovanjem nadlezne
policijske uprave i uz sluzbeni nalog.

(7) Videonadzorni sistem se koristi u svrhu:

a) utvrdivanja narusavanja sigurnosnih okolnosti u Skoli i u dvoristu 8kole,

b) utvrdivanja nastale Stete na objektu Skole,

¢) utvrdivanja ¢injenica u vezi sa vr$njackim nasiljem i ponaSanjem ucenika i radnika Skole u toku trajanja
nastave i

d) u druge svrhe koje Skola smatra nuznim za utvrdivanje &injeni¢nih stanja i okolnosti u vezi sa
nesmetanim radom §kole.

Clan 36.
(Protivpozarna zastita)
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(1) Protivpozarna zastita uspostavljena je u svim prostorijama Skole, a to podrazumijeva opremu za
detekciju dima, alarmne uredaje, panik rasvjetu, hidrante i protivpozarne aparate.

(2) U Skoli nije dozvoljeno koristenje netestiranih nastavnih sredstava i drugih uredaja koji bi mogli
prouzrokovati pozar.

(3) U Skoli nije dozvoljeno koristenje elektri¢nih grijalica izvan prostorija u kojima je to posebno odobreno.
(4) Svi radnici Skole obavezni su jednom u dvije godine pohadati obuku iz protivpoZarne zatite.

(5) Sve aktivnosti na zastiti od pozara i drugih kriznih situacija provode se u skladu sa skolskim Planom
evakuacije.

Clan 37.
5 (Sigurnost i zastita ucenika)
1) Skola je obavezna:

a) stvarati uvjete za zdrav mentalni i fizi¢ki razvoj, te dobrobit ucenika,

b) pruzati savjetodavni rad ucenicima,

¢) pravovremeno uociti odredene faktore rizika koji mogu ugroziti psihofizicku dobrobit u¢enika, -
sprecavati neprihvatljive oblike ponaSanja,

d) brinuti se o sigurnosti u¢enika,

e) osigurati uvjete za uspjeSnost svakog ucenika u ucenju i vladanju,

f) pratiti zdravstveno stanje u¢enika dok boravi u Skoli i o tome obavjestavati roditelje i voditi evidenciju
o neprihvatljivim oblicima ponasanja i/ili drugim faktorima koji mogu ugroziti najbolji interes ucenika i
za$titi u€enika, te provoditi mjere odgojno-obrazovne podrske i stru¢nog tretmana ucenika u skladu sa
vazecim propisom.

(2) Skola je obavezna na podetku $kolske godine upoznati udenike, roditelje/staratelje i nastavnike s
njihovim pravima, duznostima, obavezama i odgovornostima, kao i o nadleznostima odredenih institucija
za rjeSavanje problema.

(3) Svi ucesnici odgojno-obrazovnog rada i svi radnici $kole duzni su preduzimati mjere zaStite prava
ucenika, te o svakom krsenju tih prava, posebno o oblicima tjelesnog ili psihi¢kog nasilja, cyber nasilja,
seksualnog nasilja, zanemarivanja ili nemarnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja uéenika, odmah
obavijestiti direktora koji je duzan postupiti u skladu sa zakonom.

(4) U Skoli se ne dozvoljava bilo koji oblik zastrasivanja, zlostavljanja, fizitkog kaznjavanja, vrijedanja,
ponizavanja, degradiranja ili bilo kojeg oblika ponaSanja koji naruSava psihofizicko zdravlje ucenika.

(5) U slucaju sukoba prava, prednost se daje onom pravu, tumacenju ili djelovanju koje ¢e najvise koristiti
interesu djeteta.

(6) Skola je obavezna postupati u skladu sa Smjernicama za postupanje u sluéajevima nasilja nad djecom
u BiH.

(7) Skola je obavezna odmah po saznanju da postoji moguénost da je ugrozen najbolji interes u¢enika (npr.
Nasilje nad ili medu uCenicima, zanemarivanje i sl) organizirati multisektorski sastanak kojem u isto
vrijeme  prisustvuju: roditelji svih ukljuenih ucenika, stru¢na sluzba S$kole, direktor Skole,
razrednik/razrednici, predstavnik nadlezne sluzbe za socijalni rad, predstavnik nadlezne policijske uprave,
predstavnik nadleznog centra za mentalno zdravlje i predstavnici drugih sluzbi u zajednici, u cilju izrade
Individualnog plana podrske i Individualnog plana brige.

Clan 38.
(Zastita privatnosti uc¢enika i podataka o ucenicima)

(1) Skola ima sluzbenu web stranicu www.oshadzici.edu.ba i zvanié¢nu Facebook stranicu.
(2) Fotografije, audio ili video zapisi o S$kolskim aktivnostima objavljuju se na web ili Facebook stranici
Skole, a sadrzaj koji se objavljuje odobrava direktor.
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(3) Roditelji/staratelji u¢enika mogu na svojim privatnim drustvenim mrezama objavljivati javni nastup
svog djeteta u Skoli.

(4) Televizijski i radio snimatelji, aktivisti humanitarnih i drugih organizacija, kulturni i sportski radnici,
lica i organizacije izvan $kole, ne mogu u Skoli obavljati bilo kakve aktivnosti niti objavljivati sadrzaj
skolskih aktivnosti, fotografije ili videozapise bez odobrenja direktora.

(5) Sve izjave ili nastupi uéenika i radnika $kole u medijima, a koje se ti¢u rada Skole, isklju¢ivo odobrava
direktor.

(6) Objavljivanje fotografija, videozapisa i izjava u¢enika ili radnika, medijskim ku¢ama ili drugim pravnim
licima odobrava direktor Skole uz pismeno odobrenje roditelja/staratelja ucenika, odnosno saglasnost
radnika.

(7) S ciljem efikasnog funkcioniranja odgojno-obrazovnog sistema dio evidencije o u¢enicima vodi se kroz
system EMIS.

(8) Obrada li¢nih podataka u EMIS sistemu vr$i se uz koriStenje obaveznih mjera tehni¢ke zastite, a sva
lica koje dolaze u kontakt s podacima u EMIS-u, moraju biti upoznati da dolaze u kontakt s podacima koji
predstavljaju sluzbenu tajnu, te da se moraju pridrzavati propisa o zastiti licnih podataka BiH, te da svaka
zloupotreba podataka iz baze podataka za sobom povlaci odgovornost kao i sankcije u skladu sa zakonom

V. ZABRANA SVIH OBLIKA REKLAMIRANJA | PRODAJE PROIZVODA KOJI NISU U SKLADU
SA ETIKOM, NACELIMA I CILJEVIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Clan 39.
(Zabrana reklamiranja i prodaje)

U Skoli je zabranjen svaki oblik reklamiranja i prodaje proizvoda koji nisu u skladu sa etikom, na¢elima i
ciljevima odgojno-obrazovnog rada, koji mogu ugroziti najbolji interes ucenika i za koje nije pribavljena
saglasnost Ministarstva.

VL. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI SKOLE I POSTUPAK SA NADENIM STVARIMA

Clan 40.
(Postupanje prema imovini Skole)

(1) Svi radnici i uéenici duzni su brinuti se o imovini Skole.

(2) Posjetiocima skole nije dozvoljeno koristenje Skolske imovine niti njeno uniStavanje.

(3) Radnici Skole duzni su racionalno koristiti $kolsku opremu, nastavni i kancelarijski materijal koji su im
stavljeni na raspolaganje.

(4) Nakon zavrSetka dnevnog rada radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

(5) Ucenici i radnici duzni su obavijestiti dezurnog nastavnika, direktora ili radnika za servisno-tehnicku
podrsku o uocenim ostecenjima u Skolskom prostoru.

(6) Radnicima nije dozvoljeno koristiti Skolsku imovinu, prostorije i resurse za li¢ne potrebe ili poslovne
aktivnosti izvan nastavnog procesa.

(7) U slucaju da ucenik neprimjerenim odnosom nanese Stetu skolskoj imovini izre¢i ¢e mu se odgojno-
disciplinska mjera za povredu ucenickih duznosti.
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(8) Roditelji/stratelji materijalno odgovaraju za Stetu koju je prouzrokovalo njihovo dijete, a radnici
odgovaraju li¢no.
(9) Direktor skole odlucuje o pokretanju postupka nadoknade pri¢injene materijalne Stete.

Clan 41.
(Postupanje sa nadenim stvarima)

(1) Skola nije odgovorna za li¢ne stvari, vrijedne predmete i novac koje uéenici i radnici donose u Skolu.
(2) Nadene stvari u ucionicama i zajednickim prostorijama predaju se dnevnom c¢uvaru, koji o tome
safinjava pismenu zabiljesku.

(3) Roditelji/staratelji mogu kod dnevnog cuvara provjeriti nadene stvari i uz adekvatno obrazloZenje
prepoznati stvari svoga djeteta.

(4) Ako se prilikom obilaska prostorija Skole nade povjerljiv materijal poduzimaju se mjere da se takav
material obezbijedi zakljucavanjem ili prenoSenjem na odgovarajuc¢e mjesto do pocetka radnog vremena,
o ¢emu se obavjestava direktor.

VII. KODEKS ODIJEVANJA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clan 42.
(Kodeks odijevanja uc¢enika)

(1) Uéenici su duzni u Skolu dolaziti uredni i &isti, vodeéi raduna o li¢noj higijeni.

(2) Nije dozvoljeno oblacenje sportske odjece (trenerke) osim na ¢asovima Tjelesnog i zdravstvenog
odgoja, organizovanim izletima i u¢enicima koji iz zdravstevnih razloga po preporuci ljekaru ne mogu
nositi drugu odjecu.

3) Smatra se da je udenik neprikladno odjeven ako u Skolu dolazi u hlagama s plitkim strukom, hla¢ama
sa rupama, prekratkoj majici koja pokazuju gole dijelove tijela, kratkoj suknji ili Sorcu iznad koljena,
kratkim hla¢ama.

(4) Ugenik je neprikladno odjeven ukoliko u Skolu dolazi golih ili polugolih leda, otkrivenih ramena
(majice na bretele, kimono rukavi) i s dekoltiranim izrezom, te u pripijenim helankama koje su u
kombinaciji s kratkim majicama (helanke se mogu nositi ako se preko njih nosi duza majica, tunika,
dzemper ili haljina).

(5) Ugenici u Skolu ne mogu dolaziti u prozirnoj i pretijesnoj odjeéi s uvredljivim ili nepristojnim natpisima,
porukama, rije¢ima, znakovima ili slikama.

(6) Uéenici u Skolu ne mogu dolaziti u japankama, papu¢ama i obuéi s visokim potpeticama.

(7) Tokom casa ucenici ne mogu nositi bilo kakve kape, kackete, Sesire, kapuljace i sun¢ane naocale.

(8) Prilikom organiziranih posjeta odredenim manifestacijama, institucijama i sl. u¢enici su duzni voditi
racuna o prikladnom odijevanju.

(9) U Skolu je zabranjeno dolaziti upadno naiminkan (jarki ruZevi za usne, tamne sjene za odi, tusevi za
oCi, jarka rumenila, puder, umjetne trepavice ili izrazajna maskara, Sljokice), lakiranih noktiju, sa
pirsingom, neciste, neuredne ili izrazajno obojene kose.

(10) Preporucuje se ucenicima da oblace kompletnu Skolsku uniformu (mantili¢, kosulju i kravatu) u
posebnim prilikama, kao Sto su Skolske svecanosti, obiljezavanje znacajnih datuma i sli¢no.

(11) U svim slucajevima kada se ucenik ne bude pridrzavao kodeksa odijevanja, predmetni nastavnik,
razrednik, direktor ili Stru¢na sluzba ucenika moZe poslati ku¢i da zamijeni odjecu/obucu i o tome
obavijestiti roditelja/staratelja, upisati izostanak i razlog, a razrednik ¢e te Casove Kklasificirati kao
neopravdane.
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Clan 43.
(Kodeks odijevanja radnika)

(1)Nastavnici nisu duzni nositi radnu odjecu, ali su duzni oblaciti se u skladu sa normama koje nalazu
pristojnost.

(2) Radnici su duzni na posao dolaziti uredni i ¢isti vodeéi rauna o li¢noj higijeni i ¢isto¢i odjece i obuce.
(3) Neprikladnom odje¢om smatra se narocito:

a) za muskarce: kratke pantalone (Sorc i bermude), trenerka, majica koja nema rukave, uska i prozirna
odjeca te obuca otvorenih prstiju,

b) za zene: previSe otvoren vratni izrez bluze/majice i/ili bluza/majica bez leda i bez rukava, suknja ili
kratke pantalone koje u stojecem stavu doseZzu pet centimetara iznad koljena, uske i prozirne suknje kao i
ostala uska i prozirna odjeca, te neprimjerena obuca (papuce ili druga obuéa otvorenih prstiju koja se sa
zadnje strane ne pridrZzava uz nogu),

¢) sportska odjeca izuzev za nastavnike tjelesnog odgoja, veca oznaka ili natpis na odjeci, simbol koji moze
biti uvredljiv ili iritantan po bilo kojem temelju, nepokriveni torzo, te nosenje kape u sluzbenim
prostorijama.

(4) Radniku 8kole nije dozvoljeno imati tetovaze na vidljivim dijelovima tijela.

(5) Radnik 8kole po dolasku na posao i do zavr$etka posla moze nositi radni mantil.

Clan 44.
(Nepostivanje ku¢nog reda)

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika obavezano je za sve uéenike i radnike Skole.

(2) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za lakSu ili tezu povredu
ucenickih duznosti.

(3) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne obaveze.

(4) Roditelj/staratelj ili drugi posjetioci koji za vrijeme boravka u Skoli krie Pravilnik o kuénom redu
odgovorni su za tetu koju pretrpi Skola, a dnevni uvar zaduzen za sigurnost ili radnik sa servisno-tehni¢ku
podriku ili radnik sa servisno-tehni¢ku i sigurnosnu podrsku trebaju da ih udalji iz prostora Skole.

(5) Ako lice iz stava (4) ovog Pravilnika odbije da se udalji iz prostora Skole, dnevni &uvar zaduZen za
sigurnost ili radnik sa servisno-tehni¢ku podrsku ili radnik sa servisno-tehni¢ku i sigurnosnu podrsku ¢e se
obratiti nadleznoj policijskoj stanici.

VIIl. ZABRANA DISKRIMINACIJE

Clan 45.
(Zabrana diskriminacije)

(1) U Skoli je zabranjena svaka vrsta diskriminacije i uznemiravanje ucenika i radnika.

(2) Diskriminacijom ¢e se smatrati svako razliito postupanje ukljucuju¢i svako iskljucivanje,
ograni¢avanje ili davanje prednosti utemeljeno na stvarnim ili pretpostavljenim osnovama prema bilo
kojem licu ili grupi lica i onima koji su s njima u rodbinskoj ili drugoj vezi na osnovu njihove rase, boje
koze, jezika, vjere, etnicke pripadnosti, invaliditeta, starosne dobi, nacionalnog ili socijalnog porijekla, veze
s nacionalnom manjinom, politickog ili drugog uvjerenja, imovnog stanja, ¢lanstva u sindikatu ili drugom
udruzenju, obrazovanja, drustvenog polozaja i spola, spolnih karakteristika, kao i svaka druga okolnost koja
ima za svrhu ili posljedicu da bilo kojem licu onemogudi ili ugrozava priznavanje, uzivanje ili ostvarivanje
na ravnopravnoj osnovi, prava i sloboda.

17



(3) Uznemiravanje je svako ponasanje koje ima za cilj ili stvarno predstavlja povredu dostojanstva uc¢enika
i radnika, a koje uzrokuje strah ili neprijateljstvo, poniZavajuce ili uvredljivo okruZenje.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 46.
(Postupak donoSenja Pravilnika o ku¢nom redu)

(1) Direktor $kole duzan je sve radnike $kole upoznati sa odredbama ovog Pravilnika.

(2) Nastavnici su duzni sve ucenike $kole, kao i njihove roditelje/staratelje, putem roditeljskih sastanaka
upoznati sa odredbama ovog Pravilnika.

(3) Pravilnik o kuénom redu donosi Skolski odbor, na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a i uz konsultacije sa
Sindikatom S$kole, a nakon provedene rasprave na Vijecu roditelja i Vije¢u u¢enika.

(4) Izmjene i dopune ovih Pravilnika o kuénom redu vrsit ¢e se na nacin i po postupku predvidenom za
njihovo donosenje.

(5) Odredbi Pravilnika o kuénom redu obavezna su se pridrzavati sva lica koja borave u $kolskom prostoru
(6)Na povrede odredaba ovog Pravilnika od strane ucenika Skole, primjenjuju se odredbe o disciplinskoj
odgovornosti u¢enika, utvrdene zakonom

(7) Ovaj Pravilnik se objavljuje na web stranici $kole.

Clan 47.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja od strane Skolskog odbora.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o ku¢nom redu s eti¢ckim kodeksom JU
“Treca osnovna $kola” IlidZa broj:01-1-635-3/22 od 10.11.2022. godine

Predsjednik Skolskog odbora
Broj:01-1-756/26
Broj: 15.05.2026.godine Turkovi¢ Elvis

Dostaviti:

1. Oglasna ploca skole

2. Web stranica Skole

3. Sindikalnom povjereniku
4. ala
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