- priprema prijedlog rasporeda ispita 1 sastav i1spitnih komisija

- u¢estvuje u organizaciji i realizaciji ispita

- predlaze 1 u¢estvuje u pripremi, organizaciji i realizaciji svih proizvodnih aktivnosti u skladu
sa registrovanom djelatnosti $kole

- koordinira 1 zajednicki radi sa struénim saradnicima 1 drugim pomoc¢nicima direktora/voditelja
dijela nastavnog procesa

- u saradnji sa strué¢nim saradnicima ucestvuje u organizaciji roditeljskih sastanaka, neposrednoj
saradnji sa roditeljima ucenika i1 uéenicima putem Vijecéa roditelja 1 Vije€a ucenika

- uredno i pravovremeno vodi dokumentaciju i evidenciju i odgovoran je za azurnost njihovog
vodenja

: uéestvuje u radu i prisustvuje struénim usavr$avanjima organiziranim za pomocnike
direktora/voditelje dijela nastavnog procesa

- prema potrebi, prisustvuje sjednicama odjeljenskih vijeca i stru€nih aktiva

- posjecuje nastavne ¢asove i druge oblike odgojno-obrazovnog rada

- obavlja i druge poslove utvrdene propisima, op¢im aktima i u saradnji sa direktorom, a u okviru
djelokruga rada radnog mjesta.

Il USLOVI ZA PRIJAVU NA OGLAS

Pored opéih uslova predvidenih Zakonom, kandidat za poziciju pomo¢nika direktora 8kole mora
ispunjavati 1 sljedece uslove:

a) da u pogledu stru¢ne spreme ispunjava uslove za radna mjesta u $koli u kojoj konkurise, a
kako slijedi: nastavnik, pedagog, pedagog-psiholog, psiholog

b) da ima najmanje osam godina radnog staza, a od toga ukupno pet godina radnog staza na
poslovima radnih mjesta u $koli iz tacke a) ovog stava ili na rukovodnim poslovima u $koli

(poslovi direktora ili pomo¢nika direktora/voditelja dijela nastavnog procesa),

c) da ima najmanje visoku stru¢nu spremu ili najmanje zavrien I ciklus bolonjskog
visokoobrazovnog procesa sa 240 ECTS bodova,

d) da ima najmanje stru¢no zvanje mentora,

€) da nije lice koje je u istoj $koli birano Cetiri puta na poziciju direktora ili pomoc¢nika
direktora/voditelja dijela nastavnog procesa,

f) da nije lice koje ima smetnje za imenovanje i obavljanje funkcije u skladu sa Zakonom o
sukobu interesa u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine FBiH br: 70/08) 1
Zakonom o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine
(Sluzbene novine FBiH br: 12/03, 34/03 i 65/13), kao ni lice koje ima smetnje za imenovanje i

obavljanje funkcije u skladu sa Zakonom o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo
(Sluzbene novine KS br: 35/22, 44/22-1spravka 1 52/22-Ispravka),

g) da nije lice protiv kojeg je potvrdena optuZnica ili izreena pravosnazna presuda ili mjera za
jedno ili vide kriviénih djela za koja se odredbama vazeceg Kriviénog zakona Federacije Bosne i
Hercegovine moze izre€i kazna zatvora u trajanju od tri mjeseca 1 vise,

h) da nije lice za koje se utvrdi da je alkoholi¢ar, ovisnik o narkoticima, ili da boluje od zarazne
il1 duSevne bolesti,

1) da nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou u Bosni
i Hercegovini u periodu od tri godine od dana prijavljivanja na Javni konkurs,



